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CAST PRVNI
ZAKLADNi USTANOVENI

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

V tomto organiza¢nim fadu se pouzivaji shodné se zdkonem a vnitfnimi pfedpisy a normami VUT
zavedené zkratky uvedené ve Statutu fakulty.

FSI VUT (dale jen ,fakulta”) je ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 111/1998 Sb., o
vysokych skolach a ozméné a doplnéni dalSich zdkon( (dale jen ,zdkon“) soucdsti organizacni
struktury VUT, s tim, Ze podle ustanoveni § 24 odst. 1 pism. b) zakona, vnitini organizace fakulty je
autonomnim pravem fakulty a nalezi do jeji samospravné plsobnosti.

V souladu se Statutem VUT je tento organizacni rad vnitini normou fakulty dle ¢l. 6 Statutu fakulty,
ktera upravuje organizacni a fidici strukturu fakulty.

Organizacni rad fakulty vydava dékan fakulty po schvaleni v AS FSI.

CAST DRUHA
ORGANIZACNI CLENENI FAKULTY

Clanek 2
Pracovisté fakulty
V souladu s ¢l. 21 Statutu fakulty se fakulta ¢leni na tato fakultni pracovisté, tzv. soucasti fakulty:

a) Ustavy,
b) specializovana pracovisté,
c) dékanat.

Seznam vSech soucdsti fakulty je uveden v pfiloze €. 1 Statutu fakulty.

Clanek 3
Ustav

Ustav je zakladnim védecko-pedagogickym Gtvarem fakulty, ktery zajistuje:

a) vzdélavani v akreditovanych studijnich programech a v programech celozivotniho vzdélavani,
b) védeckou a tvlrci ¢innost,
c) doplnkovou cinnost v oblastech dle odbornosti Ustavu.

Ustav garantuje vyuku studijnich pfedmétd provadénou pracovniky Ustavu podle akreditovanych
studijnich program v bakalarském, magisterském a doktorském studiu.

Ustav se organiza¢né mUze ¢lenit na odbory, které se svou odbornosti podileji na ¢innostech Ustavu.
Clenéni ustavl na odbory je uvedeno v priloze €. 1 tohoto organizac¢niho radu.

Ustav je Fizen Feditelem, kterého jmenuje a odvoldva dékan.
Za hospodareni Ustavu odpovida jeho feditel.

Poradnim sborem Feditele Ustavu je Rada Ustavu. Cleny rady jsou: Feditel Ustavu, ktery ji pfedseda,
zastupci feditele Ustavu, vedouci odbor(, tajemnici Ustavu a dal$i osoby jmenované feditelem Ustavu.
Rada Ustavu vytvari koncepci rozvoje Ustavu jako celku i jeho jednotlivych odborl s ohledem na
Strategicky zdmér FSI VUT a plany jeho realizace, a v rdmci své kontrolni funkce hodnoti ¢innost
Ustavu zejména v oblasti pedagogické, védeckovyzkumné, hospodarské a personaini.

Ridici strukturu Ustav(l stanovi Statut fakulty (¢l 24).



Clanek 4
Specializované pracovisté

Forma specializovaného pracovisté je dana jeho charakteristickou ¢innosti (napf. vyzkumné centrum,
laboratof, specializovand ucebna, poradenskd kancelaf, konstrukéni kanceladt, ateliér apod.).
Specializované pracovisté je soucasti fakulty zajistujici predevsim vybrané ¢innosti nasledujiciho
typu:
a) védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou, konzultacni a dalsi tvirci ¢innost orientovanou
zejména na aplikace v oblasti strojniho inZzenyrstvi,
b) vzdélavaci ¢innost zejména v oblasti doktorského studia.

Specializované pracovisté je fizeno bud vedoucim pracovisté, nebo reditelem (v pfipadé vyzkumného
centra), kterého jmenuje a odvolava dékan.

Za hospodareni specializovaného pracovisté odpovida jeho vedouci nebo feditel.

Poslani, fungovani a organizacni struktura specializovaného pracovisté mohou byt blize upraveny
samostatnou vnitfni normou fakulty. Tento zakladni dokument specializovaného pracovisté vydava
dékan po predchozim projednani v AS FSI.

Ridici strukturu specializovanych pracovist stanovi Statut fakulty (¢l. 24).

Clanek 5

Dékanat
Dékanat je vykonnym utvarem fakulty, zabezpelujicim administrativni, spravni, ekonomické,
personalni, provozni a dalsi ¢innosti nezbytné pro chod fakulty.

V Cele dékanatu je tajemnik jmenovany na zakladé vybérového fizeni dékanem.

Dékanat se cleni na Utvary, kterymi jsou:

a) Spravni oddéleni,

b) Studijni oddéleni,

c) Oddéleni vyzkumu, vyvoje a vnéjsich vztah,
d) Oddéleni podpory projektd,

e) Ekonomické oddéleni,

f) Personalni oddéleni,

g) Arealova knihovna,

h) Oddéleni ICT,

i) Oddéleni spravy budov,

j) Centrum studentskych aktivit.

Spravni oddéleni a Centrum studentskych aktivit fidi pfimo tajemnik, v Cele ostatnich utvaru jsou
vedouci, pfijati na zakladé vybérového fizeni dékanem.

Vedouci studijniho oddéleni, oddéleni vyzkumu, vyvoje a vnéjsich vztahll a oddéleni podpory
projektd jsou podfizeni pfislusSnym prodékanim, vedouci ekonomického oddéleni, personalniho
oddéleni, aredlové knihovny, oddéleni ICT a oddéleni spravy budov jsou podfizeni tajemnikovi
fakulty.

Hlavni ¢innosti dékanatu jsou popsany v pfiloze €. 2 tohoto organizacniho radu.
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CAST TRETI

RiZENi FAKULTY

Clanek 6
Prava a povinnosti vedoucich pracovniku

Vedoucimi pracovniky fakulty jsou:

a) dékan,

b) prodékani,

c) tajemnik fakulty,

d) feditelé Ustavl a vedouci nebo Feditelé specializovanych pracovist.

Prava a povinnosti vedoucich pracovnikl jsou vymezeny zdkonem, vnitfnimi pfedpisy VUT a fakulty
a timto organizacnim fadem.

Vedouci pracovnici na vSech stupnich fizeni zejména:

a) fidi ¢innost pracovisté v rozsahu své plisobnosti,

b) zadavaji ukoly svym podrizenym a kontroluji jejich pInéni z hlediska kvality a termin{ plnéni,

c) dusledné dbaji o dodriovani predpis bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci (BOZP),

d) dasledné dbaji o ucelné a hospodarné vyuzivani pridélenych financnich prostfedkid a o fadnou
spravu, vyuZziti a evidenci svéfeného majetku,

e) vytvareji vhodné pracovni prostredi a dbaji o soustavné zvysovani kvalifikace svych podfizenych
za Ucelem plnéni ukoll na vysoké odborné a védecké urovni,

f) kontroluji dodrZzovani a efektivni vyuzivani pracovni doby,

g) zajistuji pribéinou informovanost pracovnikl o zamérech fakulty, ukolech pracovist a o
vydanych vnitfnich normach,

h) plni dal$i povinnosti stanovené zakonikem prace.

Clanek 7
Zastupovani vedoucich pracovnikd

Zastupovat dékana v plném rozsahu v dobé jeho nepfitomnosti je opravnén pouze prodékan jim
urceny podle ¢l. 17 odst. 5 Statutu fakulty. Ostatni prodékani zastupuji dékana v rozsahu jim
stanoveném.

Zastupovat prodékana muzZe v dobé jeho nepfitomnosti pouze jiny prodékan uréeny dékanem.
Zastupovani feditel Ustavll upravuje ¢l. 24 odst. 6 Statutu fakulty.

Zastupovani vedoucich a reditelll specializovanych pracovist upravuje ¢l. 24 odst. 10 Statutu fakulty.
Tajemnika fakulty zastupuje v jeho nepfitomnosti zastupce, kterého stanovi dékan.

Vedouci UtvarG dékanatu zastupuji v jejich nepfitomnosti zastupci, které urc¢i nadfizeni téchto
vedoucich.

Zastupovany pracovnik je povinen vymezit rozsah zastupovani tak, aby po dobu jeho nepfitomnosti
nebylo ohroZeno plynulé pInéni tkoll jeho pracovisté.

Clanek 8
Ptedavani funkci

Postup pfi predavani funkce vedouciho pracovnika stanovi Pracovni fad VUT.



2. Pfi predani funkce spojené shmotnou odpovédnosti za svéfené hodnoty je nutno provést
inventarizaci.

CAST CTVRTA
PRACOVNEPRAVNI VZTAHY

Clanek 9
Uzavirani, zmény a skonceni pracovniho poméru

1. V pracovnépravnich vécech tykajicich se fakulty rozhoduje a jedna jménem VUT dékan fakulty.

2. K uzavirani, zméné nebo k ukonceni pracovniho poméru se zaméstnanci Oddéleni spravy budov
(s vyjimkou vedouciho oddéleni) mize dékan zplnomocnit tajemnika fakulty.

3. ZpGsoby pfijeti akademickych pracovnikil stanovi Rad vybérového fizeni pro obsazovani mist
akademickych pracovnik( VUT.

4. Postup pro obsazovani mist ostatnich zaméstnancl stanovi smérnice rektora.

Clanek 10
Prava a povinnosti akademickych pracovnikti a ostatnich zaméstnanct

1. Prava a povinnosti akademickych pracovnik(, védeckych a vyzkumnych pracovnikl a ostatnich
zaméstnanc( stanovi Pracovni fad VUT.

CAST PATA
ZRUSOVACi A ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 11
ZrusSovaci ustanoveni

1. Dnem vstupu tohoto organizaniho fadu v ucinnost se rusi Organizacni fad Fakulty strojniho
inZenyrstvi Vysokého uceni technického v Brné, schvaleny AS FSI dne 1. 11. 2012 a vydany dne
5.11.2012.

Clanek 12
Zavérecna ustanoveni

1. Tento organizacni fad nabyva platnosti a Uc¢innosti dnem jeho vydani.
2. Soucasti tohoto organiza¢niho fadu jsou tyto prilohy:

e Pfiloha ¢. 1 — Seznam fakultnich soucasti a jejich ¢lenéni
e Pfiloha €. 2 — Hlavni Cinnosti dékanatu

V. r V. r
doc. Ing. Tomas Navrat, Ph.D. doc. Ing. Jaroslav Katolicky, Ph.D.
predseda AS FSI dékan FSI VUT



PRILOHAC. 1
SEZNAM FAKULTNICH SOUCASTI A JEJICH CLENENI

A. SEZNAM USTAVU A JEJICH CLENENi NA ODBORY

Ustav matematiky (zkratka UM) — Institute of Mathematics

Odbory:
= algebry a diskrétni matematiky — Department of Algebra and Discrete Mathematics
= pocitacové grafiky a geometrie — Department of Computer Graphics and Geometry
= matematické analyzy — Department of Mathematical Analysis
= statistiky a optimalizace — Department of Statistics and Optimization

Ustav fyzikalniho inzenyrstvi (zkratka UFI) — Institute of Physical Engineering

Odbory:
= optiky a pfesné mechaniky — Department of Optics and Precise Mechanics
= fyziky povrchU a nanostruktur — Department of Physics of Surfaces and Nanostructures
= mikromechaniky materidld a technické akustiky — Department of Micromechanics and
Engineering Acoustics

Ustav mechaniky téles, mechatroniky a biomechaniky (zkratka UMTMB) — Institute of Solid
Mechanics, Mechatronics and Biomechanics

Odbory:
= inZenyrské mechaniky — Department of Engineering Mechanics
= |omové mechaniky a mesomechaniky materidli — Department of Fracture Mechanics and
Mesomechanics of Materials
= biomechaniky tkani a numerického modelovani v lékafstvi — Department of Tissue
Biomechanics and Numerical Modelling in Medicine
= mechatroniky — Department of Mechatronics

Ustav materidlovych véd a inZenyrstvi (zkratka UMVI) — Institute of Materials Science and
Engineering

Odbory:
=  kovovych materialt — Department of Metal Materials
= keramiky a polymer( — Department of Ceramics and Polymers
= strukturni a fazové analyzy — Department of Structural and Phase Analysis
= mechaniky a designu materiall — Department of Mechanics and Design of Materials

Ustav konstruovani (zkratka UK) — Institute of Machine and Industrial Design

Odbory:
= reverzniho inZenyrstvi a aditivnich technologii — Department of Reverse Engineering and
Additive Technologies
= technické diagnostiky — Department of Condition Monitoring
= tribologie — Department of Tribology
= primyslového designu — Department of Industrial Design



Energeticky uUstav (zkratka EU) — Energy Institute

Odbory:
= energetického inZenyrstvi — Department of Power Engineering
= termomechaniky a techniky prostfedi — Department of Thermodynamics and Environmental
Engineering
= fluidniho inZenyrstvi Viktora Kaplana — Victor Kaplan Department of Fluid Engineering

Ustav strojirenské technologie (zkratka UST) — Institute of Manufacturing Technology

Odbory:
= technologie obrabéni — Department of Machining Technology
= technologie tvareni kov( a plastl — Department of Metal Forming and Plastics
= technologie svafovani a povrchovych Uprav — Department of Welding Technology and
Surface Treatment
= slévarenstvi — Department of Foundry Engineering

Ustav vyrobnich stroji, systémé a robotiky (zkratka UVSSR) — Institute of Production Machines,
Systems and Robotics

Odbory:
= vyrobnich strojl — Department of Production Machines
= robotiky a robot(i — Department of Robotics and Robots
= vyrobnich systému a virtudlni reality — Department of Production Systems and Virtual Reality
= kvality, spolehlivosti a bezpecnosti — Department of Quality, Reliability and Safety
= elektrotechniky — Department of Electrical Engineering
= vyzkumné centrum automatické manipulace — Research Center of Automatic Manipulation

Ustav procesniho inzenyrstvi (zkratka UPI) — Institute of Process Engineering

Odbory:
= procesniho inZenyrstvi — Department of Process Engineering

Ustav automobilniho a dopravniho inZenyrstvi (zkratka UADI) - Institute of Automotive
Engineering

Odbory:
=  spalovacich motor( — Department of Internal Combustion Engines
= automobild a traktorld — Department of Motor Vehicles and Tractors
= transportnich a stavebnich stroji — Department of Handling and Building Machines

Letecky ustav (zkratka LU) — Institute of Aerospace Engineering

Odbory:
= |etadlové techniky — Department of Aerospace Technology
= |eteckd Skola VUT — BUT Flying School

Ustav automatizace a informatiky (zkratka UAI) - Institute of Automation and Computer Science



Odbory:
= automatizace — Department of Automation
= aplikované informatiky — Department of Applied Computer Science
= pocitacovych siti — Department of Computer Networks

Ustav jazyk (zkratka UJ) — Institute of Foreign Languages

Odbory:
= aplikované lingvistiky — Department of Applied Linguistics

B. SEZNAM SPECIALIZOVANYCH PRACOVIST

Centrum novych technologii ve strojirenstvi (zkratka NETME Centre) — Centre of New Technologies
for Mechanical Engineering

Laboratof prenosu tepla a proudéni (zkratka LPTaP) — Heat Transfer and Fluid Flow Laboratory

C. DEKANAT

Dékanat

Utvary:
= Spravni oddéleni
= Studijni oddéleni
= (QOddéleni védy, vyzkumu a vnéjsich vztahl
= (QOddéleni podpory projekt
= Ekonomické oddéleni
= Personalni oddéleni
= Areadlovd knihovna
= QOddéleni ICT
= Qddéleni spravy budov
= Centrum studentskych aktivit



PRILOHAC. 2
HLAVNi CINNOSTI DEKANATU

Spravni oddéleni

Spravni oddéleni zejména:
= zajistuje chod sekretariatu dékana,
= zajistuje pravni servis

o pripravuje podani k soudiim a k ostatnim organlim statni spravy,

o organizacné a administrativné zajistuje pfipravu a realizaci fakultnich vybérovych
fizeni na verejné zakazky, a to v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy a
vnitfnimi predpisy a normami VUT,

o eviduje vnitfni predpisy a normy fakulty, poskytuje pravni konzultace organim
fakulty a vedoucim na vSech stupnich fizeni, pfipravuje navrhy smluv o najmu
nebytovych prostor, obchodnich a dalSich smluv uzaviranych fakultou,

= vyfizuje pracovni Urazy a vede jejich evidenci,

= zabezpecuje dodrZovani predpisl v oblastech protipoZarni ochrany,
= zajistuje provoz podatelny,

= zabezpecuje provoz sluzebnich vozidel fakulty,

= plni dalsi dkoly podle pokynt tajemnika fakulty.

Studijni oddéleni

Studijni oddéleni zejména:

= zajistuje organizaci akademického roku, zejména pfijimaciho fizeni, zapist, imatrikulaci
a promoci,

= zpracovava informacni materidly, pfipravuje prezentaci fakulty na Den otevienych dvefi
a veletrh vzdélavani Gaudeamus,

= zajistuje veskerou administrativni ¢innost tykajici se student( bakalarského, magisterského
a doktorského studia,

= vede agendu s poskytovanim stipendii,

= vyfizuje zZadosti studentl a Ucastnik( programi celoZivotniho vzdélavani, tykajici se studia,

= vyhotovuje doklady o studiu,

= vede prehledy studijnich vysledk( a zkousek student,

= zpracovava statistické prehledy pro organy statni spravy,

= zpracovava studijni materidly pro archivaci,

= eviduje a zpracovava zZadosti ve véci kratkodobych studijnich a prednaskovych pobytu
student(l a ucitelt vyjizdéjicich do zahranici, vede agendu studenti pfijizdéjicich ze zahranici,

= plni dalsi ukoly podle pokyn( pfislusnych prodékan.

vevs

Oddéleni vyzkumu, vyvoje a vnéjsich vztah

Oddéleni vyzkumu a vyvoje a vnéjsich vztah( zajistuje zejména:

Cinnosti oddéleni v oblasti vyzkumu a vyvoje (fizeno prodékanem pro tviréi &innost):
= pripravuje a organizacné zabezpecuje zasedani védecké rady fakulty,
= zabezpecuje habilitacni fizeni a fizeni pro jmenovani profesorem,
= zabezpecuje viechny aktivity, které souviseji s tvlrci ¢innosti FSI VUT.
= zodpovida za trvale aktudlni obsah internetovych stranek fakulty tykajicich se vyzkumu,
vyvoje,
= plni dalsi dkoly dle pokynt pfislusného prodékana.




Cinnosti oddéleni v oblasti vnéjsich vztahl a spoluprace s primyslem (fizeno prodékanem pro

vnéjsi vztahy a spolupraci s pramyslem):

zajistuje agendu vnéjsich vztahl a komunikaci s externimi subjekty,

podili se na pfipravé a aktualizaci informacnich a propagacnich materiald,

podili se na propagaci fakulty, zejména vysledk( védy a vyzkumu,

zajistuje vybrané formy prezentace fakulty (napf. Mezinarodni strojirensky veletrh),
koordinuje pfipravu cizojazyénych smluv s externimi subjekty,

spolupracuje pfi provadéni priazkumu o uplatnéni absolventl FSI VUT,

pIni dalsi dkoly dle pokyni pfislusného prodékana.

Oddéleni podpory projektt

Oddéleni podpory projektl zejména:

koordinuje pripravu, predkladani, uskute¢novani a hodnoceni projektd FSIVUT. Jedna se
zejména o nasledujici ¢innosti:
o administrativné podporuje ptipravu navrh( projektd,
o shromazduje prihlasky projektd, zavadi je do IS, provadi formalni kontrolu Uplnosti
navrhd,
o vypliuje pravodky prihlasek u projektl, kde je nutny podpis rektora,
o zajistuje podpis navrhu projektu rektorem ¢i dékanem,
vede evidenci projektd fakulty:
o vede podrobnou dokumentaci o kazdém projektu v papirové podobé vietné
souvisejicich smluv,
o zavadi nové pfijaté projekty do IS, méni statut pfijatych projektd v IS,
o eviduje spojeni a kontakty na poskytovatele a pfedava informace resiteliim,
zajistuje informovanost o projektech:
o sbirad informace o podminkach a terminech vyhlasovani projektl,
o pfipravuje informacéni materidly o projektech, pribézné aktualizuje informace na
webu,
o pfipravuje materialy pro informacni schlzky s potencialnimi fesiteli,
o provadi poradenskou ¢innost pro fesitele,
o eviduje dlleZité terminy a predava je akademické verejnosti,
zodpovida za trvale aktualni obsah internetovych stranek fakulty tykajicich se projekt(,
predava ekonomické informace o projektech ekonomickému oddéleni, mzdové a persondlni
informace predava personalnimu oddéleni,
poskytuje zakladni informace (popt. poradenstvi) k vybranym programim v oblasti vyzkumu,
vyvoje a spolupréce s priimyslem,
komunikuje s koordinatory vySe uvedenych programd,
zajistuje aktualizaci CEPu o validni projekty,
plni dalsi ukoly dle pokyn( prislusnych prodékan.

Ekonomické oddéleni

Ekonomické oddéleni zejména:

zajistuje planovaci, rozpoc¢tovou a pokladni ¢innost fakulty,

provadi rozbory hospodareni a kontrolu ¢erpani finanénich prostredkd,

vede Ucetni operativni evidenci majetku ve spravé fakulty,

likviduje faktury, cestovni pfikazy a dalsi ucetni doklady,

zaklada dle Zadosti veskeré SPP prvky v systému SAP,

zajistuje kontrolu opravnénosti éerpani dotacnich i nedotaénich finan¢nich prostredkd,
vystavuje danové doklady,

zajistuje evidenci a vyucétovani smluv zaviranych v ramci doplrikové a grantové ¢innosti,
zpracovava vykazy o hospodareni s finan¢nimi prostfedky pro potfeby nadfizenych organd,
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pIni dalsi dkoly dle pokyni tajemnika fakulty.

Personalni oddéleni

Personalni oddéleni zejména:

vede personalni a mzdovou agendu kmenovych i externich zaméstnancut fakulty, a to jejich
pracovnich smluv, dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, mzdového zarazeni,
omluvené a neomluvené nepfitomnosti v prdaci apod.,

vede evidenci Zivotnich a pracovnich vyroc¢i zaméstnanc(l, materskych dovolenych, vzniku
naroku na dichod zaméstnancu apod.,

zajistuje dodavku stravenek zavodniho stravovani vsem zaméstnancim,

administrativné zabezpecuje vybérova fizeni a pfijeti zaméstnancu,

pfipravuje podklady pro mési¢ni zpracovani mezd zaméstnancd,

zpracovava podklady pro pfiznani dichodd,

zpracovava vykazy a rozbory v oblasti své plisobnosti,

pIni dalsi dkoly dle pokynid dékana a tajemnika fakulty.

Arealova knihovna

Arealova knihovna zejména:

zajistuje vypujcky odbornych knih, skript (absencni) a periodik (prezencni) pro studenty a
zaméstnance FSI VUT a za urcitych podminek i externim uzivatelim,

zajistuje chod aredlové studovny,

zajistuje kopirovaci a knihafské prace (krouzkova vazba, termovazba, laminovani) pro
studenty a zaméstnance FSI VUT,

sleduje dostupné novinky v oblasti elektronickych databazi, informuje o nich Ustavy FSI VUT
a dle poptavky zajistuje skoleni,

nabizi zajisténi veskerého servisu tykajiciho se akvizice novych titull véetné poradenstvi pfi
praci s nakupni aplikaci,

zajistuje knihovnické zpracovani (katalogizaci) nové zakoupenych tituld,

spolupracuje s Narodni knihovnou a aktivné pfispiva do Souborného katalogu CR,

provadi vyfazovani dokumentd z knihovniho fondu,

nabizi pro studenty a zaméstnance FSI VUT zdarma meziknihovni vypUjéni sluzby (MVS) a
mezinarodni meziknihovni vypGjcni sluzby (MMVS),

za urcitych podminek nabizi tisk ¢eskych norem pro zaméstnance, akademické pracovniky a
doktorandy FSI VUT) a prohlizeni kompletni databaze c¢eskych norem pro studenty,

plni dalsi ukoly dle pokyn( tajemnika fakulty.

Oddéleni ICT

Oddéleni ICT zejména:

spravuje fakultni pocitacovou sit,
poskytuje zakladni sitové sluzby,
zajistuje spravu fakultni ¢asti univerzitni bezdratové poditacové sité,
navrhuje, vyviji, spravuje a udrzuje fakultni mail, IS, webové stranky a pro
tyto Ucely spravuje fakultni uZivatelské ucty,
pro centralni univerzitni informacni systémy (dale jen IS) zajistuje:

o podporu a metodické vedeni prace uZivatell v IS,
feSeni problém( s celoskolskymi IS ve spolupraci s CVIS,
statistické zpracovani dat prehledi z IS,
navrhy rozsireni jednotlivych moduld IS,

o
o
o
o spravu studijnich programd v IS,



spravuje IT a AV techniku a poskytuje podporu prednasejicim ve vyukovych
mistnostech dékanatu,

zabezpecuje spravu a Udrzbu koncovych zafizeni (PC, instalace OS, SW,
tiskarny, telefony) na pracovistich dékanatu a na UJ,

poskytuje technickou a procesni podporu pfi ndkupu ICT zafizeni, SW, Ci
sluzeb pro dékanat i Ustavy a specializovand pracovisté,

zabezpecuje soucinnost s oddélenim spravy budov pfti spravé aredlu (EZS, EPS, BMS, MaR),
spravuje, rozviji a udrzuje pristupovy, kamerovy a dochazkovy systém,
vytvari ¢asovy plan obnovy infrastruktury,

spravuje televizni informacéni systém,

spravuje inteligentni systém fizeni svétel v budové Al,

zajistuje nezbytnou soucinnost pro Ustavni pfistupové systémy.

Oddéleni spravy budov

Oddéleni spravy budov zejména:

vytvari vécny a Casovy plan obnovy, rekonstrukce, modernizace a generalnich oprav objekt(
fakulty a zabezpecuje jeho realizaci,

zajistuje provoz, udrzbu, bézné opravy,

fidi externi sluzby jako napft. uklid a vratni sluzbu v objektech fakulty,

zabezpecuje dodavku energii a sleduje jejich hospodarné cerpani,

vede evidenci zafizeni odléhajicich pravidelnym revizim a kontroldm a v soudinnosti s
pfislusnymi pracovisti je zabezpecuje,

vede technickou dokumentaci a pasportizaci objektt fakulty,

zabezpecuje dodrzovani predpist v oblastech bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci,

pIni dalsi ukoly dle pokyn( tajemnika fakulty.

Centrum studentskych aktivit

Centrum studentskych aktivit zejména:

zastresuje ¢innosti fakultnich studentskych klub® a spolkd,
zabezpecluje provoz Studentského centra v budové C3,
koordinuje studentské aktivity,

zabezpecuje nezbytné administrativni zazemi téchto aktivit.



